DOM ZA ODRASLE OSOBE
LOBOR-GRAD

MARKUSBRIJEG 131, LOBOR 49253

KLASA: 012-04/23-01/1

URBROIJ: 2211-46-01-02-1-23-1

Lobor, 19. lipanj 2023.

Na temelju ¢lanka 34. Statuta Doma za odrasle osobe Lobor-grad, a u vezi s ¢lankom
34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i ¢lankom 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje$taja o primjeni fiskalnih pravila
(Narodne novine, br. 95/19), ravnateljica Doma za odrasle osobe Lobor-grad Darinka Sviben

donosi akt:

PROCEDURA STJECANJA, RASPOLAGANJA I UPRAVLJANJA
NEKRETNINAMA/POSLOVNIM PROSTOROM

Clanak 1.

Ovom procedurom propisuje se na¢in i postupak stjecanja, raspolaganja i upravljanja
nekretninama Doma za odrasle osobe Lobor-grad

Clanak 2.

Stjecanje, raspolaganje i upravljanje nekretninama Doma za odrasle osobe Lobor-grad
ureduje se kako slijedi:

Postupak | Opis IzvrSenje / Popratni
odgovornost / rok dokumenti
Kupnja, Zaprimanje zahtjeva Ravnatelj Doma Zaprimljeni zahtjev
prodaja, zainteresirane osobe / provodi/koordinira - Prijedlog ravnatelja
najam ili stranke ili pokretanje postupke kupnje, o pokretanju
zamjena postupka po sluzbenoj prodaje, najma ili postupka po
nekretnina/ | duZnosti radi realizacije zamjene zaprimljenom
poslovnog | prijedloga ravnatelja i /ili nekretnina/poslovnog | zahtjevu
prostora nadleZnog Ministarstva i/ili | prostora
Upravnog vijeca Prijedlog ravnatelja o
pokretanju postupka
po sluZbenoj
duZnosti
Dobivanje suglasnosti Suglasnost Upravnog
Upravnog vijeca i/ili vijeca i/ili nadleZnog
nadleZnog ministarstva za ministarstva o
kupnju, prodaju, najam ili pokretanju postupka
zamjenu na temelju prijedloga
nekretnina/poslovnog ravnatelja
prostora
Donos$enje odluke ravnatelja | U roku od 30 dana od | Odluka ravnatelja o
o kupnji, prodaji, najmu ili dobivene potrebne pokretanju postupka
zamjeni suglasnosti Upravnog




nekretnina/poslovnog vijeca i/ili nadleznog | kupnje, prodaje,

prostora ministarstva najma ili zamjene
nekretnina/poslovnog
prostora

Pribavljanje podataka o Ravnatelj trazi Procjena / Elaborat

trzi$noj vrijednosti procjenu stalnog sudskog vjestaka ili

nekretnine/poslovnog sudskog vjestaka ili procjenitelja o

prostora provodi se sukladno | procjenitelja. trzi§noj vrijednosti

vaZe¢im propisima.

Trzi$na vrijednost
nekretnine utvrduje se putem
stalnih sudskih vjestaka ili
stalnih sudskih procjenitelja
koji izraduju procjembeni
elaborate ili putem komisije
Doma za procjenu
vrijednosti najma

Ravnatelj formira
komisiju Doma koja
procjenjuje vrijednost
najma

Ravnatelj Doma
koordinira postupke
kupnje, prodaje, najma
ili zamjene

predmeta

Odluka komisije
Doma o procjeni
vrijednosti najma

Raspisivanje natjecaja i Ravnatelj Doma Natjecaj
objava kupnje, prodaje, provodi/koordinira

najma ili zamjene postupak kupnje,
nekretnina/poslovnog prodaje, najma ili

prostora na sluzbenim zamjene

mreZnim stranicama Doma i

oglasa u javnom tisku u U roku od 15 dana od

obliku Javnog poziva za dobivene procjene

podnoSenje ponuda

Organizacija razgledavanja

nekretnina/poslovnog

prostora prema predvidenom

rasporedu objavljenom u

Javnom pozivu

Zaprimanje ponuda u Domu | Administrativni Upisnik ponuda

referent zaprima
ponude prema roku
objavljenom u
natjecaju koji moze
biti 8-15 dana.

Saziv povjerenstva /
ovlastenih predstavnika
Doma, otvaranje
zaprimljenih ponuda u
prostorijama Doma odnosno
u skladu s navedenim u
pozivu

Ravnatelj Doma
provodi postupak
kupnje, prodaje, najma
ili zamjene

Rok 5 dana od isteka
roka za podnoSenje
ponuda

Povjerenstvo za provodenje
postupka otvaranja ponuda
za kupnju, prodaju, najam
ili zamjenu
nekretnina/poslovnih

U toku od 5 dana od
dana otvaranja ponuda
izraduje se prijedlog
Odluke o odabiru

Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni
ponuda.

Prijedlog odluke o
odabiru.




prostora utvrduje broj
zaprimljenih ponuda,
pravovremenost 1
pravovaljanost, te utvrduje
najpovoljniju ponudu.

Poziv ponuditelju koji se
pozvao na pravo prvenstva
sukladno Zakonu o
hrvatskim braniteljima iz
Domovinskog rata i
¢lanovima njihovih obitelji
(rok za o€itovanje je pet
dana od poziva)

DonoSenje odluke o odabiru
najpovoljnije ponude:
ravnatelj po suglasnosti
nadleZznog Ministarstva i/ili
Upravnog vije€a ili Upravno
vijeée; ovisno o tome da li
visina trzi$ne vrijednosti
prelazi ogranicenja navedena
u Statutu.

Ravnatelj Doma ili
Upravno vijece, uz
prethodnu suglasnost
nadleZnog
Ministarstva

Odluka o odabiru

Objava rezultata natje¢aja na
mreZnoj stranici Doma

Obavijest ponuditeljima o
izboru najpovoljnije ponude
te povrat jam¢evine u roku
odredenim javnim pozivom

Obavijest

RjeSavanje Zalbi protiv
odluke o odabiru ako su
podnesene

Ravnatelj i/ili Upravno
vijece 1/ili nadleZzno
ministarstvo

Rok za Zalbu: 8 dana

od dana podnoSenja
odluke

RjeSenje

Poziv najpovoljnijem
ponuditelju na uplatu
beskamatnog pologa
(odnosno preostale razlike
izmedu jamdevine i
beskamatnog pologa) za
osiguranje pla¢anja po
ugovoru

Poziv

Po konacnosti Odluke o
odabiru zakljucuje se
Ugovor sa odabranim
ponuditeljem.

Izrada ugovora o kupnji,
prodaji, najmu ili zamjeni
nekretnina/poslovnog
prostora (sa ugradenim

Ravnatelj Doma ili
Upravno vijeée, uz
prethodnu suglasnost
nadleZnog ministarstva

Rok za zaklju€enje

ugovora: 15 dana po

konaénosti Odluke

Ugovor




odredbama o zateznoj
kamati i jamstvu kod
obro¢nog placanja) i
zakljucivanje istog ili
dostava istoga javnom
biljezniku, po potrebi
Poziv javnog biljeznika
najpovoljnijem ponuditelju
radi pristupanja postupku
sklapanja ugovora o kupnji,
prodaji, najmu ili zamjeni

nekretnina/poslovnog

prostora, po potrebi

Primopredaja Zapisnik o
nekretnina/poslovnog primopredaji

prostora — predaje se u
videnom stanju

Clanak 3.
Stupanjem na snagu ove Procedure, prestaje vaziti Procedura stjecanja,
raspolaganja i upravljanja nekretninama/poslovnim prostorom, urbroj: 01-2374/2019. od 31.
10. 2019. godine.

Clanak 4.
Ova Procedura stjecanja, raspolaganja i upravljanja nekretninama/poslovnim
prostorom Doma za odrasle osobe Lobor-grad stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ée se
na oglasnoj plo¢i Doma.

VNATELJICA:
Yaripka Sviben, dipl. soc. rad.
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Objavijeno na oglasnoj plo¢i Doma, dana 19. lipnja 2023.



